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La commune de Saint-Loubès et ses services sont engagés aux 
cotés des associations 

1) Un coordonnateur à la vie associative :

 assos-contact@saint-loubes.fr

2) Trois rendez-vous à RETENIR :
- En janvier : construction de la vie associative et vœux,

- En avril : construction du planning d’organisation de la saison suivante,
- En septembre : forum des associations.

3) Des aides présentées dans ce livret

Et bien sûr des élus toujours à votre écoute !

François VOLF
Adjoint Vie associative et sportive, 

animations locales et santé
f.volf@saint-loubes.fr

Harrag KOUTCHOUK, 
Conseiller délégué à la vie associative

h.koutchouk@saint-loubes.fr

Et  les élus de la commune en charge du thème de votre association
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1. DEMANDE DE 
COMMUNICATION

>> Procédure :

 Demande via le site internet par formulaire « Associations » puis « Vos demandes ». 

>> Cadre :

Délai des demandes 3 semaines a minima.

→ 4 événements  par  an,  propre  à  l'association,  mais  ouverts  à  tous.  (événements  gratuits  ou 
payants)
→  1  par  an  :  manifestation  interne  exceptionnelle :  titre  individuel,  collectif  ou  autres 
(anniversaire de l’association, hommage exceptionnel…).
  
Ne rentrent pas dans ces limites les demandes répondant à un intérêt général (croix rouge, don 
sang, parentalité, humanitaire, les aînés, développement durable…) et les évènements gratuits. 

La réponse à ces demandes se fera sous réserve de disponibilité des supports de communication et 
des possibilité de mise en œuvre (agent disponible).

>> Supports possibles :
• Facebook : surtout relais vers les publications des associations. 
• Site : juste annuaire des associations (contacts et description courte) et agenda (événements). 
• Banderoles : gestion des emplacements et autorisations mais pas de création ou fabrication. 
• Panneaux lumineux
• Application Intra-muros
•

>> Impressions possibles: Mairie et Pass’âge
Il faut : 

• apporter son papier, 
• éviter fond de couleur, 
• remplir le cahier des associations. 
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2. SOUTIEN ADMINISTRATIF

>> Procédure :

Contacter le service de la Vie Associative 
Mail : assos-contact@saint-loubes.fr

>> Cadre :
Ses missions d’accompagnement et de conseil : 

• Gestion courante, 
• Comptabilité, 
• Financement, 
• Développement de partenariats véhicule, banque…
• Partenariats institutionnels,
• Outils numériques,
• Formations sur site. 
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3. MANIFESTATIONS 

>> Procédure :

Validation  des manifestations associatives (à besoins opérationnels forts) lors de la réunion d’avril.
Contacter le service de la Vie Associative 
Mail : assos-contact@saint-loubes.fr

En  cours  d’année  selon  les  possibilités  des  services,  via  le  site  internet  par  formulaire : 
« Associations »  puis  « Vos  demandes »  puis  « Formulaire  d’organisation  de  manifestation  et 
demande de matériels »
 

>> Cadre :

L’aide de la commune est conditionnée au respect des valeurs de la transition écologique lors des 
manifestations sur l’espace public :  Nous vous demandons de nommer un   interlocuteur  de cet 
engagement  pour  chaque  manifestation.  Il  doit  engager  l’association  dans  une  démarche 
d’amélioration sur les points suivants :

Sobriété :
• Favoriser la location ou la seconde vie des objets : Limiter les contenants jetables, favoriser 

l’utilisation  de  vaisselle  ou  de  matériaux  réutilisables  (gourde,  écocup…),  favoriser  la 
mutualisation des outils pour ces manifestations (Ecocup comité des fêtes, tireuses à bière, 
barnum...)

• Réduire les déchets à la source (gaspillage alimentaire, emballages...) et valoriser ceux qui 
existent  par  le  tri :  Les containers du Semoctom sont  payants.  Pour l'instant  prêt  par la 
commune si possible :  calendrier pour gérer au mieux ! Et nécessité de gérer les fins de 
manifestation.

• Limiter l’impact de la publicité. Dans la quantité et dans les durées d’affichage (15 jours 
avant et trois jours après)

Local :
• Acheter local : association des commerçants : Le Covid a souligné l’intérêt du local , ce que 

vous faites déjà !
• Limiter l’impact sur la population et la biodiversité
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• Favoriser le covoiturage et les transports en commun. Par exemple :  Caroster covoiturage, 
Optimoov optimisation des tournois, Titi Floris coopérative engagée avec des tarifs pour nos 
associations...

Ouvert à tous
• Garantir l’accessibilité et encourager les publics éloignés à se joindre à la fête (signalisation 

parking handicap, co-voiturage…)
• Favoriser les prestataires engagés dans les démarches d’insertion et d’inclusion
• Mixité
• Prévoir un fléchage et lieu de stationnement pour les vélos, bus...

Engagé :

• Valoriser les initiatives positives et communiquer sur ces points
• Restauration durable : respecter la saisonnalité, les pratiques durables 

(bio, raisonnée…), limiter la viande et favoriser la qualité…
• Limiter l’utilisation de la climatisation et du chauffage et surveiller 

l’ouverture des portes.
• Optimiser le fonctionnement des appareils électriques.
• Tenter de réduire l’éclairage inutile.

Organiser des manifestations responsables et pauvres en déchets

Le Département de la Gironde propose en ligne un kit pratique rassemblant des guides, des films, 
des  outils  pour  mener  une  démarche  responsable  et  réduire  la  production  de  déchets : 
https://www.gironde.fr/associations/services-en-ligne/organiser-des-manifestations-responsables-et-
pauvres-en-dechet 
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4. LES SUPPORTS  MATÉRIELS 
AUX MANIFESTATIONS

>> Procédure :
Demande via le site internet par formulaire « Associations » puis  « Vos demandes » puis   
« Formulaire d’organisation de manifestation et demande de matériels »

 

>> Cadre :
Cette aide est apportée selon la disponibilité du matériel municipal et des services. 

Matériel municipal qui peut être mis à disposition : 
 

• Chaises, tables et barnums (2 de dimensions 4m*4m et 6m*4m),
• Rosalies,
• Scène, praticables, barnums fixes : 4m*8m et 4m*6 m: Ces éléments nécessitent un 

gardiennage,
• Barrières de sécurité,
• Système audio et vidéoprojecteur selon les sites.

Si un gardiennage est nécessaire lors de l’utilisation, il est à la charge de l’association.

Aides selon les possibilités des services :

• Véhicule de transport de matériel

• Places à la Coupole : pour les manifestations humanitaires multi associations. 

• Restauration : possibilité d'accéder sur demande à la cuisine centrale pour les salariés des 
clubs lors de stages. 

• Boites aux lettres et adresse de siège social : adresse Mairie, deux par boîte, convention à 
renouveler.
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5. SALLES

>> Procédure :
Réservations  lors  de  la  réunion  en  avril.  Les  demandes  sont  envoyés  trois  semaines  avant  la 
réunion.
Autres  demandes  non  récurrentes  et  non  prévisibles sur  le  site  internet  par  formulaire 
« Associations » puis « Vos demandes » puis « salles »

>> Cadre :

Doit concerner plus de 5 personnes 
- Réunion en avril

* Demandes annuelles     récurrentes     :
> Selon retour du taux d’utilisation et des effectifs
> Utilisation pendant les vacances à demander deux mois avant
> Trois nouveaux créneaux récurrents par an maximum selon les possibilités

* Grosses manifestations 

- Demande de créneaux récurrents en cours d'année : validation par trimestre et réévaluation au fur 
et à mesure.

- Demande ponctuelle de salle : 4 mois maximum avant la date et 3 semaines au minimum. Réponse 
sous 15 jours. 

- Spécificité de la salle Max Linder :
Pas de réservation sur plusieurs années sauf décision lors de la réunion d’avril.
Gratuité 1 fois tous les 2 mois maximum et au-delà selon les tarifs fixés en conseil municipal (tarif  
Loubésiens consultable sur le site de la mairie). Sur décision municipale, possibilité de gratuité pour 
les associations ayant un besoin hebdomadaire et un effectif non compatible avec une autre salle 
communale. 

- Spécificité la Coupole :
• Demande à faire lors de la réunion des salles en avril. 
• associations loubésiennes : gratuité une fois salle jaune + cuisine. Pour la salle de spectacle, 

accord selon le projet qui doit être dans le cadre d’un projet communal. 
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• Au delà de ce cadre :  tarif selon la délibération du conseil municipal consultable sur le site 
municipal.

-Fin des prêts aux particuliers par l’intermédiaire de leur association. 

L’utilisation des salles par les associations est soumise au règlement intérieur de prêt des salles 
municipales  voté en conseil  municipal.  Le non respect  de ce règlement sera suspensif  des 
droits de réservation.

Consignes principales lors des prêts [sous la responsabilité de l’emprunteur ] :
• consommation d’alcool et bruit à limiter, 
• assurer le ménage et la gestion des déchets (faire le tri et évacuer),
• Toujours laisser libre les sorties de secours et vérifier leur bon fonctionnement, respecter les 

effectifs  ERP. 
• Récupération des clés.  

Mutualisation à améliorer : ex ménage,  gestion des ordures et de leur tri,  partage du matériel 
associatif (frigo…)
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6. SUBVENTIONS

>> Procédure :
Demande sur le site internet de la mairie par formulaire « Associations » puis « Vos demandes » à 
partir de début janvier.

>> Cadre :

Base de subvention calculée sur le nombre d’adhérents de la communauté de communes ou non. 

Majoration Comité Local de la vie associative : pour l’instant que le forum des associations
      pour la suite 10 % si participation au 3/4 minimum des réunions

Majoration Formation des encadrants
20  % si formation et mise à jour d’un quart des effectifs sur l’année

Majoration  participation aux manifestations locales
20 % si participation à au moins 2  manifestations  ouvertes à tous et n’ayant pas donné 

lieu à des bénéfices pour l’association. Participation à des actions organisées en coopération avec 
d’autres association de la commune dans un objectif partagé avec la commune. Pour 4 et + la 

majoration passe à 30 %.

Majoration «Professionnels salariés» de l’association (dans la limite des charges réelles)
30 % si emploi rémunéré, sans dispositif d’aide, à plus de 0,4 ETP. 

40 % si plus d’un ETP

Autres règles : 

• Majorations limitées à 50 % des frais réels du thème.

• La  subvention  ne  peut  pas  dépasser  50 %  du  montant  des  recettes  (hors  subventions 
publiques).

• La subvention doit répondre à un besoin et doit rentrer dans un budget équilibré.

• Pas de subvention avant la fin de la première année (12 mois) d’existence.

• Intégrer la valorisation dans les comptes : une nécessité.
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